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Direcerdn Terntonal de Salud de Calday

= _ RESOLUCION No. DE 74 NOV 200

“Por la cual se realiza la actualizacién de las Tablas de Retencion
Documental y los cédigos para el manejo de consecutivos de
comunicaciones oficiales de la Direccién Territorial de Salud de Caldas y se
deroga la Resolucién 945 def 30 de Julio de 2014 y la Resolucién 1067 del 16
de Diciembre de 2015".

EL DIRECTOR GENERAL DE LA DIRECCION TERRITORIAL DE SALUD DE
CALDAS, en cumplimiento de sus atribuciones legales, especialmente las

conferidas en el Numeral 16 del Arficulo 14 del Decreto No. 00422 de 2002
expedido por la Gobernacion de Caldas, y

CONSIDERANDOQUE

La Direccion Territorial de salud de Caldas, en articulacidén con los lineamientos
definidos por el Archivo General de la Nacién, debe formular el conjunto de
principios, procedimiento y disposiciones relacionadas con el manejo de las

comunicaciones cficiales, la administracién de los archivos de gestién y el archivo
central de la entidad.

La Ley 594 del 2000 “Por medio de /a cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan ofras disposiciones”, establece en su Articulo 24 para todas las

Entidades de la Administracidn Publica la obligacién de elaborar y adoptar las
Tablas de Retencién Documental.

El Acuerdo 004 del 15 de Marzo de 2013 del Archivo General de la Nacion, en el
Titulo | Disposiciones Generales — Articulo 1° Ambito de Aplicacién, dispone
que las entidades del Estado del Orden Nacional, Departamental, Distrital vy
Municipal, y las entidades privadas que cumplen funciones pulblicas, deberan
elaborar, evaluar, aprobar, implementar y actualizar sus Tablas de Retencion
Documental de conformidad con lo establecido en el presente acuerdo y demas
normas que expida el Archivo General de Ia Nacién,

A través de acuerdo 260 del 22 junio de 2015 "Por el cual se modifica la estructura
organizacional de la Direccion Territorial de Salud de Caldas, y se determinan las
/ funciones de sus dependencias”, adicionalmente el Acuerdo N° 311 del 10 de
- Mayo de 2017 “Por medio del cual se .incorpora el organigrama eslructural al

acuerdo 260 del 22 de junio de 2015, éiendo este insumo fundamental para la
codificacion archivistica.

Debido a estos cambios estructurales y la incorporacion del modelo de operacién
por procesos establecido en el Sistema ds Gestion de Calidad de la entidad, se

hace necesario la actualizacidon de las iablas de retencidon documental de la
Direccién Territorial de Salud de Caldas.

_Conforme a lo expuesto, el Director General en aras de continuar con la
implementacién de las politicas establecidas por el Archivo General de la Nacién,

se procede a realizar los ajustes de acuerdo con los cambios orgar]izacionaleg‘&
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ARTICULO FRIMERO: ASIGNACION DE CODIFICACION ESTADISTICA. De

acuerdo con el organigrama funcional:aprobado a través de acuerdo 311 de mayo
de 2017, se establece |a siguiente codificacion estadistica. -

Organigrama Estructural
Direccién Territorial de Safud de Caldas

ARTICULO SEGUNDO: ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL. De acuerdo con los cambios surgidos en la estructura
organizacional de la DTSC, se hace necesario realizar ajuste en las Tablas de
Retencién  Documental (TRD), asignando las series, subseries y tipos

documentales acorde con la estructura organica y el manual de procesos vy
procedimientos de Ia entidad. ;

ARTICULO TERCERO: APROBACION DE LA ACTUALIZACION DE LAS

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL. EI dia 23 de noviembre de 2017 se
citd a reunién de Comité de Archivo de fa DTSC, para concluir la revisién de los
ajustes a las TRD, fas cuales fueron aprobadas por unanimidad, segtn ei acta de
comité de archivo N° 3, las tablas aprobadas hacen parte integral de la presente
resolucién:\& ‘
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“Por la cual se realiza la actualizacign de las Tablas de Retencion
Documental y los cédigos para el manejo de consecutivos de
comunicaciones oficiales de la Direcciér Territorial de Salud de Caldas y se
deroga la Resolucion 945 del 30 de Julio de 2014 y la Resolucién 1067 del 16
de Diciembre de 2015”.

ARTICULO CUARTO: MANEJO DE LAS CODIFICACIONES OFICIALES. EI
manejo de las comunicaciones oficiales se realizara de acuerdo con la estructura
organizacional de la entidad. La codificacion corresponde al cédigo de la oficina o

subdireccion, seguido del consecutivo correspondiente, tal como se relaciona en la
siguiente tabla.

Oficina o Subdireccién - Cédigo™ Cédigo de

Estructura comunicaciones

Direccion General D3-100 DG-100- Consecutivo

Oficina Asesora de Planeacién vy | PL-101 PL-101- Consecutivo

Calidad _

Oficina  Asesora de Prensa vy |CO-102 CO-102- Consecutivo

Comunicaciones .

Oficina e Control Interno Ci-103 CI-103- Consecutivo

Subdireccidn de Prestacion de | P3-110 PS-110- Consecutivo

Servicios y Aseguramiento :

Subdireccidon de Gestion Administrativa | GA-120 GA-120- Consecutivo

Subdireccion de Salud Publica - SP-140 SP-140- Consecutivo

Subdireccién Juridica SJ-150 SJ-150- Consecutivo

Paragrafo Uno: De acuerdo con lo establecido en el articulo anterior, ningun
funcionario o contratista podra identificar las comunicaciones oficiales con una
codificacion diferente a la establecida en la presente resolucion.

Paragrafo Dos: Las comunicaciones cficiales solo podran suscribirse por la
persona responsable de la direccidon, subdireccion u oficina correspondiente, o la

, persona que estos designen o autoricen, previa comunicacion presentada a la
Subdireccion de Gestion Administrativa.,

ARTICULO QUINTO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES: Las diferentes
subdirecciones vy oficinas realizaran. las correspondientes ~ transferencias
documentales, acorde a las fechas establecidas en el cronograma de

transferencias y teniendo en cuenta los tiempos determinados en las tablas de
retencion documenta[

'

Paragrafo: las ftransferencias documentales con las tablas de retencidn
documental aprobadas en la presente resolucion, aplicaran para los documentos
producidos a partir de enero de la vigencia 2018, las transferencias de los

documentos de vigencias anteriores se efectuaran con las tablas aprobadas en la
vigencia 2014% 4
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“Por Ia cual se realiza Ia actualizacién de las Tablas de Retencién
Documental y los codigos para el manejo de consecitivos de
comunicaciones oficiales de la Direccién Territorial de Salud d.

{ de Caldas y se
deroga ja Resolucién 945 del 30 de Julio de 2014 y Ia Resolucién 1067 del 16

de Diciembre de 2015”.

ARTICULO s{sxro: AMBITO DE APLICACION Y REGULACION: La presente
resolucion sera aplicable a la direccién, subdirecciones y oficinas de la Direccion

Territorial de Salud de Caldas, quienes deberan dar cabal cumplimiento a partir de
los documentos producidos desde enero de la vigencia 2018.

ARTICULO SEPTIMO. VIGENCIAS Y DEROGATORIAS. La prgésente resolucién

rige a partir de la fecha de sy publicacién y deroga las disposiciones que le sean

contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Manizales g fos

GERSON O ANDO: BERMONT GALAVIS :
Director_ General

’—"_-—""'”—“\
Vo.Bo. JHOAN FERNAN PATINO

Subdirector JifFidico”

Original: Archivo de Direccion

Elaborado por: Angela Manquillo Erazo

Sandra Milena Quintero_ 75

Revisado por: Manuela Alejandra Arcila Ramirez %—{S
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