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Octubre 23 de 2020.

REGISTRO DIARIO DE OCUPACIÓN 
CAPACIDADES INSTALADAS POR MEDIO 

DEL REPS.

APOYO DOCUMENTO.

Dirección Prestación de Servicios y Atención Primaria



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

Agenda

Registro diario ocupación capacidades instaladas en el 
REPS.

01.

02. Registro diario ocupación capacidad instalada en el REPS, 
para días anteriores.



01.
Registro diario 
ocupación capacidades 
instaladas en el REPS.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

PRESTADORES 
SERVICIOS DE 

SALUD - IPS



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/capacidad_instalada_ocupacion.aspx



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

Señor, prestador de servicios de salud - IPS, ingrese con el usuario y

contraseña que usted frecuentemente ingresa al REPS, para realizar un

proceso de novedad. Si no recuerda estos datos debe comunicarse con la

Secretaria Departamental o Distrital de Salud.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

Después de haber digitado el usuario y contraseña, oprima este botón si 

desea realizar el registro diario ocupación capacidades instaladas de la 

fecha ACTUAL.

El paso a paso de esta actividad lo encuentra en la pagina 25 de este documento.

De lo contrario oprima este botón si desea realizar el registro diario ocupación 

capacidades instaladas para una fecha anterior a la fecha ACTUAL.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

Al ingresar al formulario se realiza el cargue de la información declarada en el

REPS.

Seleccione la sede de prestador que desea realizar la ocupación de la capacidad

instalada.

Para continuar oprima el botón: REGISTRAR CAPACIDAD INSTALADA DE LA

SEDE



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

En esta imagen, se visualiza el pre-cargue de toda la capacidad instalada que tiene

asociada la sede prestador para realizar el diligenciamiento de la ocupación.

Registro en el REPS.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

Si después de realizar la consulta de la capacidad instalada por la sede de

prestador evidencia que no tiene activa alguna capacidad instalada específica.

Oprima el botón de SELECCIONAR NUEVA SEDE y posteriormente oprima la

siguiente caja de verificación para visualizar la información de esa capacidad

instalada.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

Posteriormente oprima el botón REGISTRAR CAPACIDAD INSTALADA DE LA

SEDE y visualizará toda la capacidad instalada para su registro.

NOTA IMPORTANTE: Active solamente la caja de verificación para los casos cuando no tenga esta

capacidad instalada en el REPS y por motivos de la emergencia sanitaria COVID-19 usted ya ha realizado

la solicitud de servicios transitorios para dicha capacidad instalada, y posterior, autorización de la Entidad

Departamental o Distrital de Salud



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

Posteriormente, seleccione el ítem de la capacidad instalada que desea realizar,

dando clic sobre el registro de la descripción capacidad instalada.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

Realice el registro número de ingresos de pacientes al servicio en este día del reporte.

Teniendo en cuenta la clasificación:

Ingresos confirmado COVID-19

Ingresos sospechoso COVID-19

Ingresos NO COVID-19

Si no hay ingresos de pacientes al servicio en el día de reporte se debe colocar el numero cero (0).



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

NOTA 2: Si esta casilla tiene una cantidad mayor a CERO significa que

tiene autorizado servicios transitorios con su capacidad instalada para

este PRESTADOR.

De otra manera, si esta casilla aparece en CERO, el prestador NO tiene

autorizado servicios transitorios con su capacidad instalada para este

PRESTADOR.

NOTA 1: Si en esta casilla tiene una cantidad

que no es igual a la capacidad instalada que

tiene en su sede prestador, presente ante la

Secretaria Departamental o Distrital de Salud

Novedad de Capacidad Instalada por medio

del REPS.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

Para este caso he seleccionado la capacidad instalada de camas adultos. De manera automática se carga la información de

capacidad instalada declarada en el REPS y si tiene AUTORIZACION TRANSITORIA DE SERVICIOS, también es cargada dicha

información.

Si no tiene AUTORIZACION TRANSITORIA DE SERVICIOS, se visualizará la información en CERO. Para esta solicitud de

autorización transitoria de servicios deberá de realizarla a través del siguiente link:

https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/autorizacion_transitoria_servicios_salud.aspx ante la Secretaria Departamental o

Distrital de Salud.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

Tenga en cuenta para el diligenciamiento la fórmula matemática que se visualiza en la casilla DISPONIBLES y TOTAL

INGRESOS. Operación que la hará de manera automática el sistema, dando clic en la correspondiente casilla.

Deberá realizar el registro de las casillas que están en COLOR BLANCO y por último oprimir el botón GUARDAR REGISTRO.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

Visualizará el mensaje de la caja de diálogo con el éxito de la información.

NOTA: Si esta caja de dialogo no la visualiza la información no se ha guardado,

realice el registro de nuevo.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

El registro de Camas Adultos ya no aparece porque se ha realizado el registro con

ÉXITO. Deberá realizar todos los registros de la sede hasta cuando esta tabla no

se visualice ningún registro.

De esta misma forma, deberá realizar el registro para cada una de las capacidades

instaladas por cada sede de prestador.

El registro de ocupación capacidad instalada en el REPS es DIARIO. (Incluye

realizar el registro los días SABADOS, DOMINGOS Y DIAS FESTIVOS.)



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

Acciones de los botones:

SELECCIONAR NUEVA SEDE: Permite limpiar las casillas y comenzar un nuevo

registro, para seleccionar una nueva sede o ella misma.

GUARDAR REGISTRO: Permite guardar la información declarada por el prestador.

VER TODOS LOS REGISTROS OCUPACIONES CAPACIDADES INSTALADAS:

Permite visualizar la información declarada por el prestador de manera organizada

en un documento en Excel.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

Al oprimir este botón visualizará la información declarada por el prestador de

manera organizada en un documento en Excel.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia Registro en el REPS.

Resultados de la consulta.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

Si desea ayuda, oprima este botón y le abrirá la imagen siguiente.

Por último:



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

El registro de ocupación capacidad instalada en el REPS es DIARIO. (Incluye realizar el registro los días SABADOS, DOMINGOS Y DIAS FESTIVOS.)

Tenga en cuenta para el diligenciamiento la fórmula matemática que se visualiza en la casilla DISPONIBLES. Operación que la hará de manera automática 

el sistema, dando clic en la casilla DISPONIBLES. Deberá realizar el registro de las casillas que están en COLOR BLANCO y por último oprimir el botón 

GUARDAR REGISTRO.

nayala@minsalud.gov.co 23 de octubre de 2020.

Si no tiene AUTORIZACION TRANSITORIA DE SERVICIOS, se visualizará la información en CERO. Para esta solicitud de autorización transitoria de servicios

deberá de realizarla a través del siguiente link: https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/autorizacion_transitoria_servicios_salud.aspx ante la Secretaria

Departamental o Distrital de Salud.

NOTA 1: Si en esta casilla tiene una cantidad

que no es igual a la capacidad instalada REPS que

tiene en su sede prestador, presente ante la

Secretaria Departamental o Distrital de Salud

Novedad de Capacidad Instalada por medio

del REPS.

NOTA 2: Si esta casilla tiene una cantidad mayor a CERO

significa que tiene autorizado servicios transitorios con su

capacidad instalada para este PRESTADOR.

De otra manera, si esta casilla aparece en CERO, el prestador NO

tiene autorizado servicios transitorios con su capacidad instalada

para este PRESTADOR.

Registro en el REPS, más fácil. Tenga en cuenta para su 
registro

estas indicaciones…

NOTA 3:

Realice el registro del número 

de ingresos de pacientes al 

servicio en este día del 

reporte. Por cada una de las 

clasificaciones que se 

mencionan.



02.

Registro diario 
ocupación capacidades 
instaladas en el REPS, 
para días anteriores.

Acción activa hasta el 
21 de julio de 2.020.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

-Al ingresar al formulario se realiza el cargue de la información declarada en el REPS, datos generales del prestador y sede.

-Seleccione la fecha del registro diario ocupación capacidad instalada que desea realizar.

-Seleccione la sede de prestador que desea realizar la ocupación de la capacidad instalada.

-Para continuar oprima el botón: REGISTRAR CAPACIDAD INSTALADA DE LA SEDE *** PARA DÍAS ANTERIORES ***

A tener en cuenta:



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

Es obligatorio la 

selección de la fecha 

que desea realizar el 

registro.

Solo aplica para sedes 

de prestadores que 

desean realizar el 

cargue de una fecha 

anterior, y que esta sede 

de prestador tenga 

como mínimo un registro 

de ocupación de 

capacidades instaladas 

menor o igual al 14 de 

julio de 2020.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

Ha 

seleccionado 

la fecha Junio 

30 de 2020.

Se cargan de manera 

automática los dos 

registros: Cuidados 

Intermedios y 

Cuidados Intermedios 

Adultos, en ceros.

Seleccione el 

nombre de la 

capacidad 

instalada, 

para iniciar 

con el registro 

de la 

ocupación.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

Realice el registro de cada uno de los campos que se 

encuentran en 0(CEROS) y que tienen relleno color 

BLANCO, los campos que están en relleno en color 

GRIS, NO es posible cambiar dicha información.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

Si su registro fue exitoso, sale el siguiente mensaje.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

Valida la información almacenada dando clic en este 

botón, generando un documento de Excel, con toda la 

información que el prestador ha realizado para el 

registro diario ocupación capacidad instalada de días 

anteriores.

Resultados de la consulta.



Ministerio de Salud y Protección Social de Colombia

Nilo Ricardo Ayala Salcedo
nayala@minsalud.gov.co

habilitacion@minsalud.gov.co

Cierre y preguntas.


