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1 Ingreso al Registro Especial de
Prestadores de Servicios de Salud -
REPS, para realizar Actualizacion
Portafolio y Declaracion de
Autoevaluacion de Servicios de Salud.

De acuerdo a la Resolucién 3100 de 2019, se hace indispensable la actualizacion del portafolio y declaracion de la

autoevaluacién de servicios de salud de cada uno de los prestadores inscritos en el Registro Especial de Prestadores
de Servicios de Salud - REPS. A continuacidn, el paso a paso para realizar dicho registro con éxito.

Ingrese al REPS por medio del link:

https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/

a La salud ineaiod Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.
i insalu
es de todos - - - - i - - -
2 = Direccion Prestacion de Servicios y Atencion Primaria. |Salir REPS |
M Inicio Eventos: Sefior PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD. Realice su actualizacién de portafolio y P S A
: declaracion de autoevalucion antes del 31 de agosto de 2021.
Ingreso de Usuarios
Digite su nombre de usuario y la contrasefia
Contrasefia ssssases |
Olvido la contraseiia? Oprima clic
Si no tiene usuario ni contraseiia, digite
invitado en cada uno de los anteriores
campos y luego pulse el botén ingresar v
+ Directorio ETS. + Como realizo una consulta?| + ver Manuales del Usuario. [+ Como obtener una mejor visualizacion?|
En el botén "Directorio ETS.", visualice los contactos de cada una de las Entidades  Atencién telefonica a través del Centro de Contacto: Correo Electrénico, mesa de ayuda:
Departamentales y Distritales de Salud. habilitacionmesadeayuc d.qov.co
Ministerio de Salud y Proteccién Social En Bogota: (57-1) 3305043
Conmutador - central fax: +57(1)3305000 Resto del pais: 018000960020 Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud.-REPS.
Punto de atencion presencial: Horario de atenion: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 9:00 p.m. y sabados de 8:00 a.m. a 1:00 https://prestadores. minsalud.gov.co/habilitacion
Carrera 13 No. 32-76, piso 1, Bogotd.Cédigo Postal 110311, p.m. en jornada continua.

Lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 4:00 p.m., en jornada continua. Ver20210301
Linea de atencién de desastres: +57(1)3305071 - 24 horas.
Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud, segtin informacién reportada por las Entidades Departamentales y Distritales de Salud. ULTIMA FECHA DE ACTUALIZACION:jueves 25 de febrero de 2021 (10:27 a. m.). En caso de inconsistencia
dirigirse a las Entidades Departamentales y Distritales de Salud correspondiente o ingrese al botén: Ver Lista de Contactos ETS, que en encuentra en la parte inferior izquierda de este formulario.
Califique su visita al Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.
Indigue el tramite o servicio realizado, para este caso seleccione: OPA-Consulta registro especial de prestadores de servicios de salud. Oprima [ag

& Inicio jueves 25 de febrero de 2021 (10:27 a. m.) Contactenos »X«

La actualizacidon del portafolio y declaracidon de autoevaluacion de servicios de salud se realiza por medio del ingreso
al formulario de novedades del prestador. Si usted conoce el link para este ingreso a la Entidad Departamental o
Distrital de Salud, realice su ingreso, de lo contrario realice los siguientes pasos para ingresar al formulario de
novedades del prestador para la Entidad Departamental o Distrital de Salud que se encuentra inscrito:

En la anterior imagen, oprima el botdn INGRESAR.

Posteriormente, encontrara: El link Formulario de Inscripcién o Reactivacion, Novedades y Autoevaluacién de
Servicios / Formularios REPS, por Entidad Departamental o Distrital de Salud, donde ingresard al listado de las
paginas web de cada una de las Entidades Departamentales o Distritales de Salud. Vea la funcionalidad en la siguiente
imagen encerrada en color rojo.



&« > C a prestadoresminsalud.gov.co/habilitacion/ o A Y o H

2 Aplicaciones I YouTube ) Vaughan Radio |Va.. @ E4CC @ Evaluaciones EACC () FACEBOOK E4CC @9 Roulette-Games (@) E4CC-REINFORCEM... » Lista de lectura
ﬁ La salud —— Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.
es de todos .

Direccién Prestacion de Servicios y Atencién Primaria.

suario; imvitado. ventos: Senor PRES SERVICIOS DE 5 . Realice su actualizacion de portafolio y declaracion de autoevalucion = »
X tnicio U itad Eventos: Sefior PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD. Reall ctual de portafolio v decla de auteeval e p——
Nombre de usuario: Usuario Invitado antes del 31 de agosto de 2021. . -

|+ Veer normatividad...
Tabla transicién de
[» servicios de salud para
actualizacion portafolio
|, Tabla de pardmetros Manual Usuario REPS,
senvicios de salud usuaria; Actualizacion
* Portafolio v Declaracion)
greso Madulos y Autoevaluadion de
Servidos
REPS Manual Unidades
Unidades Funcionales » Funcionales -
> de Cancer - PRESTADORES
Prestadores
|, Centros de Referencia -
Prestadores
Redes Integrales
|, Prestadores de.
Servides de Salud -
EPS
|, Autorizacién transitoria
de Servicios de Salud
Registro diario
I* scupacidn capacidad
instalada
+ Como 7 + Ver Mi :
n el botdn "Divectorio ETS.", visualice los contactos de cada una de las Entidades Departamentales Atencin telefanica a través del Centro de Contacta: Cosrea Electronics, mesa de ayuda
Distritales de Salud. hebilitacionmesadesyuds@minsalud.oov.co
finisterio de Salud y Proteccidn Social. En Bogota: (57-1) 3305043
fonmutador - central fax: +57(1)3305000 Resto del pais: 018000960020 Registro Espedial de Prestadores de Servicios de Salud.-REPS.
unto de atencidn presencial: Horarlo de atenitn: lunes a viemes de 7:00 a.m. a 9:00 p.m. y sibados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. en jomada minsalud.90v.c
farrera 13 No. 32-76, piso 1, Bagots Cédigo Postal 110311 continua,
unes a viernes, de 8:00 3.m. 3 4:00 p.m., en jomada continua Ver20210.219H.M1404:20210. 319H.M1414

nea de atencién de desastres: +57(1)3305071 - 24 haras,
Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud, segun informacion reportada por las Entidades Departamentales v Distritales de Salud. ULTIMA FECHA DE ACTUALIZACION:martes 23 de marzo de 2021 (9:30 p. m.). En caso de inconsistencia dirigirse 3 las Entidades Departamentales y Distritales de
Salud correspendiente o ingrese al botdn: Ver Lista de Contactos ETS, que en encuentra en la parte inferior izquierda de este formulario.

Califique su visita al Registro Espedial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.
Indique el trimite o servico realizado, para este caso seleccione: OPA-Consulta registro especial de prestadores de servicios de salud. Oprima

martes 23 de marzo de 2021 (9:30 p. m.) Contictenos +Xx

Después seleccione la Entidad Departamental o Distrital de Salud(ETS), donde se encuentra inscrito para ingresar a
la pagina web de dicha ETS.

LINK DE INGRESO AL SITIO WEB DE LAS ENTIDADES DEPARTAMENTALES O DISTRITALES DE SALUD.

Al oprimir clic sobre el boton de cada Entidad Departamental o Distrital de Salud, ingresara al sitio web de dicha Entidad, donde encontrara los link, para
realizar su proceso de:

- INSCRIPCION y REACTIVACION de Prestadores de Servicios de Salud.

- NOVEDADES de'Prestadores de Servicios de S:'alud ¥ Autaevaluaci;in de Servicios para renovar su inscripcion por un afio mds. Por esta opcion podra realizar
su ACTUALTZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION AUTOEVALUACION DE SERVICIOS.

Seleccione el lugar de la Entidad Departamental o Distrtial de Salud que desea ingresar:

Estando en la pagina web de la Entidad Departamental o Distrital de Salud, busque el link de acceso al formulario
de novedades de prestadores de servicios de salud del REPS.

Después de ingresar al link de acceso al formulario de novedades de prestadores de servicios de salud del REPS se
encontrara con esta pagina:



Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.
@ Ie': ffe"égdcs Rl==ts DEPARTAMENTO:ANTIOQUIA. DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD:SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y
PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA B B
N
INGRESO DILIGENCIAMIENTO PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD
FORMULARIO DE NOVEDADES Y/O AUTOEVALUACION DE SERVICIOS
PARA RENOVAR LA HABILITACION UN ANO MAS.
ACTUALICE SU PORTAFOLIO Y REALICE LA DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD DE ACUERDO A LA RESOLUCION 3100 DE 2019 Y LA
RESOLUCION 2215 DE 2020.
Usted se encuentra en la Entidad Territorial de Salud:
DEPARTAMENTO:ANTIOQUIA. DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD:SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA
e ]
Si usted es Prestador de Servicios de Salud, y olvidé su usuario y contrasefia para ingresar a este formulario, oprima el botén: "olvidé la contraseiia”, y asi le llegard a su cuenta de correo (12 digitos)
electronico declarada en el REPS, la informacion, para su ingreso. Contrasefia [
Por su seguridad por favor: Cambie su contrasefia en el primer ingreso de este formulario y de manera periddica.
Olvidé la contrasefia ...
* Hasta tanto no se acerque a la Entidad Departamental o Distrital de Salud de su jurisdiccién, y radigue el formulario de dades y anexe los como s& en las én 3100 de 2019, NO se considerard radicada la novedad y
no se verd reflejada en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud, lo anterior, dentro lo normado en dicha resolucién. )
..

Para este caso se ha escogido un ejemplo de prueba con la Entidad Departamental o Distrital de Salud de ANTIOQUIA.

Digite el usuario de 12 digitos con que el prestador ingresa al formulario de novedades.
Luego oprima el boton INGRESAR.

NOTA: Si ha olvidado la contrasefia, solo oprima el botén Olvide la contrasefia y la aplicacion le enviara un correo
electronico a la cuenta de correo declarada en el REPS.

Después de haber ingresado se encontrara con la siguiente imagen, ver submenus al lazo izquierdo de la pantalla:

@ La salud ] Formulario de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
es de todos SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA

- Novedades

|, Estado de la inscripcion antes de
Ia Novedad

» Novedades Prestador

[» Novedades Sede

» Novedades Servicios

[* Novedades Capacidad Instalada

|, Declaracién de Ia Autoevaluacisn
de Servicios en las Novedades

I» Imprimir Formulario Novedades
Imprimir Distintivos de

I+ Habilitacién de Servicios-Res.
2002 de 2014

i« Novedad Apertura de Sede

» Sede
[» Servicios y Capacidad Instalada

. Actualizacion portafolio y
declaracion autoevaluacion de

Actualizacion Portafolio de

Servicios

Ver Actualizacién Portafolio de

Servicios

Declaracion Autoevaluacion de

Servicios

Ver Declaracién Autoevaluacisn de

Servicios

Imprimir Distintivos de

I» Habilitacion de Servicios-Res.
3100 de 2019

>

%:»Cambiar mi contrasefia

Cambiar mi contrasefia
| Salir

Contactenos »¥«

En esta imagen se puede apreciar el menu del formulario de novedades del prestador del REPS.



=2« Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de

servicios

* Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintivos de

* Habilitacion de Servicios-Res.
3100 de 2019

En este submenu puede encontrar cada uno de los pasos para realizar su proceso de actualizacion del portafolio y
declaracién de la autoevaluacion de servicios de salud.



2 Mi estado.

Esta funcionalidad le va a permitir conocer el estado de las 5 actividades que debe realizar el prestador de servicios
de salud para realizar la actualizacidn del portafolio y declaracidon de la autoevaluacidon de servicios de salud.

:2« Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios
* i estado...
Actualizacion Portafolio de

Servicios

Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios

Declaracion Autoevaluacion de
Servicios

Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios

Imprimir Distintivos de

 Habilitacidn de Servicios-Res.
3100 de 2019

Seleccionando el link MI ESTADO del submenu Actualizacion portafolio y declaraciéon autoevaluacién de servicios,
visualizara:

MI ESTADO...

MI ESTADO: Es la funcionalidad que le permite realizar seguimiento a su proceso de actualizacién de portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios de acuerdo a |a Resolucién 3100 de 2019 y 2215 de 2020.

uando los 5 botones pasen de color GRIS a AZUL es porque su proceso de actualizacién de portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios ha terminado con EXITO.

[DATOS PRESTADOR Y SEDE

(Cédigo Habilitacién Prestador [osooioo001  ppSACASA 1]

Clase de Prestador Instituciones - IPS Departamento prestador |Antioguia Municipio prestador [MEDELLTN ~]

iSeleccionar sede del prestador v
Departamento sede del prestador ! Municipio sede del prestador !

[SEGUIMIENTO A SU ESTADO DE LA ACTUALIZACION Y DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD.

1. CAMBIE CONTRASENA 2. CAMBIE CORREO ELECTRONICO 3. ACTUALICE PORTAFOLIO DE SERVICIOS |4. DECLARE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS| 5. IMPRIMA DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS|

Qué se debe hacer?

Qué se debe hacer? Qué se debe hacer? [Qué se debe hacer?

P
Ir al link Cambiar Contrasefia, que se [Ir al link Actualizacién Portafolio de Que se debe hacer?

lencuentra en este formulario en el Servicios, que se encuentra en este
imend del lado izquierdo de su fformulario en el mend del lado

Luego de realizar Ia accion 2 en ese mismo ’ " »
P " . Py N e = " P PR, . i ..
formulario realice a Actualizacion Portafalio de [I 2! link Declaracién de la Autoevaluacion de Ir al link Imprimir Distintivos de Habilitacion de Servicios, que se

o Servicios, que se encuentra en este formulario en ; - A
pantalla. Despiies de realizar este izquierdo de su pantalla, luego EEREED el mend del lado izquierdo de su pantalla. [t e @GR (Bl €1 6 G 24 (s | s il @
- 5 &l mel = - - pantalla. NOTA: Debe tener en cuenta que este proceso debe ser
autorizado por la Entidad Departamental o Distrital de Salud donde
el prestador se encuentra inscrito.

[proceso exitoso, ingrese de nuevo al |seleccione la sede del prestador, para
REPS. realizar los cambios del correo
electrénico.

Recuerde que el proceso de actualizacion del portafolio y declaracion de la autoevaluacidn de servicios de salud, se
debe realizar para cada una de las sedes de prestador inscritas en el REPS.

En la anterior imagen debe seleccionar la sede del prestador que desea conocer el estado del proceso de actualizacion
del portafolio y declaracidon de la autoevaluacidén de servicios de salud. Y posteriormente los botones que estan gris
cambiaran a color azul siempre y cuando el prestador de servicios ya hubiese realizado cada proceso de manera
exitosa. Veamos un ejemplo: En la anterior imagen se ha seleccionado la sede del prestador: IPS LA CASA, y todos
sus 5 botones estan en color GRIS.

Es decir que cada vez que el prestador de servicios de salud vaya realizando su proceso de actualizacién del portafolio
y declaracion de la autoevaluacién de servicios de salud se va colocando en color AZUL. Hasta tener los 5 botones
en color AZUL, donde le indica al prestador de servicios de salud que ha terminado de manera exitosa su proceso.

Actividades que debe realizar el prestador de servicios de salud para realizar su actualizaciéon del portafolio y
declaracién de la autoevaluacion de servicios de salud, son las siguientes:



CAMBIE CONTRASENA

CAMBIE CORREO ELECTRONICO DEL PRESTADOR Y CADA UNA DE LAS SEDES DEL PRESTADOR
ACTUALICE PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DECLARE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

IMPRIMA DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS

uhRWNE

En la siguiente imagen de ejemplo se puede observar que el prestador ya ha terminado los primeros 3 numerales y
tiene pendiente los numerales 4 y 5 para terminar su proceso completo.

NOTA 2.1: (La fecha maxima para realizar este proceso de las 5 actividades es hasta el proximo 31 de agosto de
2021 23:59 hora militar.

Después de esta fecha el prestador quedara inactivo por tal motivo no podra realizar la actualizacion del portafolio
y declaracion de la autoevaluacion de servicios de salud y debera realizar su proceso de inscripcion en REPS ante la
Entidad Departamental o Distrital de Salud nuevamente.)

MI ESTADO...

MI ESTADO: Es la funcicnalidad que le permite realizar seguimiento a su proceso de actualizacién de portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios de acuerdo a la Resolucién 3100 de 2019 y 2215 de 2020.

uando los 5 botones pasen de color GRIS a AZUL es porque su proceso de actualizacién de portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios ha terminado con EXITO.

[DATOS PRESTADOR Y SEDE

{codigo Habilitacion Prestador 0500100001 fips LA casa |

Clase de Prestador Instituciones - IPS Departamento prestador [Antioguia Municipio prestador [MEDELLIN ]

|Seleccionar sede del prestador 050010000101-IPS SEDE 1 v
Departamenta sede del prestador Antioguia Municipio sede del prestador MEDELLIN

[SEGUIMIENTO A SU ESTADO DE LA ACTU. Y DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD.

4. DECLARE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS||5. IMPRIMA DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS

[Qué se debe hacer? (Qué se debe hacer? .

€ se del er? <

Relsldebeliacay Qué se debe hacer? Que se debe hacer?

Ir al link Cambiar Contrasefia, que se |Ir al link Actualizacién Portafolio de s dl e Ters [0 st @ an cem Gl
lencuentra en este formulario en el Servicios, que se encuentra en este Lo 1 SR £ Ir al link Declaracion de la Autoevaluacién de
- - . " formulario realice la Actualizacion Portafolio de o 5

iment del lado izquierdo de su formulario en el mend del lado . Servicios, que se encuentra en este formulario en

pantalla. Despiies de realizar este  |izquierdo de su pantalla, luego el mend del lado izquierdo de su pantalla.

Ir al link Imprimir Distintivos de Habilitacion de Servicios, que se
lencuentra en este formulario en el menu del lado izquierdo de su
[pantalla. NOTA: Debe tener en cuenta que este proceso debe ser
autorizado por la Entidad Departamental o Distrital de Salud donde
el prestador se encuentra inscrito.

proceso exitoso, ingrese de nuevo al |seleccione la sede del prestador, para
REPS. realizar los cambios del correo
electrénico.

NOTA 2.2: (Visualice en la anterior imagen la indicacién “Que se debe hacer”, para cada una de las acciones de la
actualizacion del portafolio y declaracidon de la autoevaluacion de servicios de salud.)

Es importante tener los 5 botones en color AZUL y de esta manera se dara por terminado su proceso de actualizacion
del portafolio y declaracion de la autoevaluacion de servicios de salud, de acuerdo a la Resolucion 3100 de 2019.

Antes de iniciar con la actualizacion portafolio de servicios de salud, el prestador debera realizar la accion de Cambie
mi contrasefia. Lo podra realizar oprimiendo clic en el link Cambiar Contrasena.

s Cambio de Contrasefia
» Cambiar Contrasefia

= Salir

El prestador de servicios de salud después de realizar el cambio de la contrasefia podra ir a la acciéon actualizacién
portafolio de servicios.

NOTA 2.3: (El cambio de contrasenfia, es la accion que realiza el prestador para dar inicio a su actualizacidén portafolio
y declaracidon de autoevaluacion de servicios de salud. Se realiza una vez por prestador. Es decir que si el prestador
tiene 5 sedes en la misma Entidad Departamental o Distrital de Salud lo debera realizar una sola vez.)



3 Actualizacion portafolio de servicios.

Para realizar la actualizacion portafolio de servicios de salud, siga los siguientes pasos.

Estando en el formulario de novedades del prestador:

e La salud e Formulario de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
es de todos SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA

i:Novedades
Estado de Ia inscripcion antes de
la Novedad

I» Novedades Prestador

I+ Novedades Sede

» Novedades Servicios

[» Novedades Capacidad Instalada
Declaracién de la Autoevaluacion
de Servicios en las Novedades

I» Imprimir Formulario Novedades
Imprimir Distintivos de

» Habilitacién de Servicios-Res.
2003 de 2014

i2-Novedad Apertura de Sede

Sede
[» Servicios y Capacidad Instalada

i Actualizacion portafolio y
dedlaracion autoevaluacion de
sarvicios
* Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios

|» Ver Actualizacién Portafolio de
Servicios

|, Declaracion Autoevaluacién de
Servicios
Ver Declaracién Autoevaluacién de
Servicios
Imprimir Distintivos de

I» Habilitacion de Servicios-Res.
3100 de 2019

Cambiar mi contrasefia

Ca mi contrasefia

INSTITUCION PRESTADORA DE SERVICIOS DE SALUI martes 22 de marzo de 2021 (. Contactenos »¥«

Dirijase al link Actualizacion Portafolio de Servicios, donde visualizara la siguiente informacion:

I, Grabar | R, Nuevo | lﬁﬂustar | % | @ Ayuda |

ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DATOS PRESTADOR Y SEDE

6digo Habilitacién Prestador (0500100001 [ips LA casa
lase de Prestador ‘Instituciones -Ips

Departamento prestador Municipio prestador |MEDELLIN

eleccionar sede del prestador ‘

Departamento sede del prestador
[ACTUALICE EL CORREO ELECTRONICO

Municipio sede del prestador

Correo electrénico del prestador [

| confirme correo electrénico del prestador | |

a4-q Confirme correo electrénico sede del
Correo electrénico sede del prestador [ | prestador [

F’é Grabar | I% Nuevo | Iﬁﬂus:ar | l";‘ | @ Ayuda |

Debera seleccionar la sede de prestador que va a realizar su proceso actualizacion de portafolio de servicios.

ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DATOS PRESTADOR Y SEDE
[Cédigo Habilitacion Prestador

jpsooiocoo: _ fpSiACASA 1]

[Clase de Prestador [Instituciones - 1PS | Departamento prestadorlAntiouuia Municipio prestador ‘ MEDELLIN

[Seleccionar sede del prestador ‘DSUOIDDUDIGI-IPS SEDE 1 v
[Departamento sede del prestador ‘Antioquia Municipio sede del prestador ‘MEDELLiN

Después de haber seleccionado la sede del prestador, realice la actualizacion del correo electrénico para el prestador
y la sede del prestador.



Debera confirmar el correo electrénico tanto para el prestador y sede de prestador.

Despues de haber realizado la confirmacidon del correo electrénico para el prestador y la sede del prestador en la
parte inferior del formulario se listan todos los servicios que tiene habilitado el prestador para esa sede de prestador.

NOTA 3.1: (Revise los correos electrénicos que le entrega la aplicacion que no tenga caracteres en blanco en la
parte final del correo. Si es el caso debe retirarlos.)

NOTA 3.2: (No es necesario oprimir el botdn GRABAR después de haber realizado la actualizacidon de los correos
electrénico para el prestador y la sede. Debe continuar como se menciona en la NOTA 3.3 y cuando realice la
grabacion del primer o Unico servicio de la lista dicha informacidn quedara almacenada en la aplicacion. Después de
hacer este proceso completo, puede ir a la opcion MI ESTADO y debera verificar que la informacion: 2.CAMBIE
CORREO ELECTRONICO estara en AZUL y no en gris.)

NOTA 3.3: (Si tiene alguna observacion con el listado de SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA
ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS, comuniquese con la Entidad Departamental o Distrital de Salud
y mencione su inconformidad. Tenga en cuenta en la pagina inicial del REPS:
https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ en la parte inferior, zona izquierda encontrard el botdn
“+Directorio ETS”, directorio actualizado de las Entidades Departamentales o Distritales de Salud.)

Posteriormente en la parte inferior de la siguiente imagen se listan los servicios de salud que el prestador tiene
habilitados y que debera realizar su actualizacion de portafolio de servicio uno a uno.

Realicemos ejercicio para el servicio: 101 GENERAL ADULTOS.

ﬁ La salud Minsalud Formulario de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
A [l -
es de todos SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA Jsalir del REps |

N Novedades %, Grabar | B Nuevo | #Ry Buscar | /L | @ ayuda |
» Novedades Prestador

» Novedades Sede ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS
» Novedades Capacidad Instalada

» Novedades Servicios [DATOS PRESTADOR ¥ SEDE
.dDE?“Fié" dE'IE P 1 Cédigo Habilitacion Prestador [os0o100001 fips (A CASA

e Servicios en las Novedades
b S G e (Clase de Prestador Instituciones - 1PS Departamento prestador [Antioguia Municipio prestador [MEDELLIN

Seleccionar sede del prestador [050010000101-1PS SEDE 1 v
Eothner (nsldaiseds) Departamento sede del prestador Municipio sede del prestador MEDELLIN ]

» Sede
» Servicios
> Capacidad Instalada Correo electrénico prestador [a@HOTMAIL.COM | confirme correo electrénico prestador [

[ACTUALICE EL CORREO ELECTRONICO

£+ Actualizacion portafolio y Correo electrénico sede prestador [a@HOTMAIL.COM | confirme correo electrénico sede prestador [

declaracién autoevaluacién de — -
SEmiEs [ACTIVIDADES EN LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR

* Mi estado... CERRAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR [~ = = BORRAR * * * TODA LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR
Actualizacién Portafolio de
Servicios [ue visuati imi mi izacién de io de servicios y estoy de
| Ver Actualizacion Portafolio de acuerdo con el para i mi portafolio de servicios.
Servicios

» Declaracion de la autoevaluacion ) . ELIMINAR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS BORRADOR
de servicios Vista preeliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS
, Ver Declaracion Autoevaluacion de

Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacién de Servicios

] ATENCION: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION SI HA FINALIZADO CON LA ACTUALIZACION DE SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA ESTE SEDE DEL PRESTADOR. ###% DESPUES NO PODRA REALIZAR
CAMBIOS EN SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS**¥*

SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS DE SALUD.

i Cambio de Contrasefia

» Cambiar Contrasefia

» Salir Nombre Grupo Cédigo Servicio Nombre Servicio Accién Actualizacion Portafolio de Servicios Nombre Grupo Res.3100-2019 Cédigo Servicio Res.3100-2019 Nombre Servicio Res.3100-2019
| nternacién | 101 |GENERAL ADULTOS | |
| mternacien | 125 |UNIDAD DE QUEMADOS PEDIATRICOS | | | | |
["Consulta Externa | 420 vAcunacion ] | | | ]
%, Grabar | FE, Nuevo | PPy Buscar | L @ Ayuda |

M Inicio | ips jueves 25 de febrero de 2021 (11:21 a. m.) Contictenos =«

Se selecciona el servicio 101 GENERAL ADULTOS de la seccion inferior del formulario: SERVICIOS HABILITADOS
PARA APLICAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS DE SALUD y se despliega toda la informacion para
realizar el proceso de actualizacién del portafolio para dicho servicio. Acto seguido se visualiza a manera de
informacion como se encuentra habilitado el servicio 101 GENERAL ADULTOS actualmente antes del proceso de
actualizacion de portafolio de servicios. (modalidades, complejidades y capacidad instalada), ver imagen siguiente:


https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/

[ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS - ACCIONES DE HOMOLOGACION SEGUN LA TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS

VER TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS

Servicio seleccionado Grupo del servicio:Internacion. Servicio:101-GENERAL ADULTOS

Modalidades y Complejidades:
©Oncologico Ambulatorio Hospitalaric Unidad mévil Domiciliario Otras extramural Centro referencia Institucién remisora Complejidad baja Complejidad media Complejidad alta

Situacién actual servicio seleccionado
Capacidad instalada:

Descripcién Cantidad
(CAMAS)Adultos 5
Accién Tabla de transicion de servicios CAMBIA CODIGO Y NOMBRE DEL SERVICIO
= O Marque aqui si no desea homologar este
Servicia(s) posibles en que se puede homologar 129-HOSPITALIZACION ADULTOS [~ servicio y lo que desea es cerrar el servicio

seleccionado-

NOTA 3.4: (En la anterior imagen se visualiza el botéon: VER TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS, botén que
descarga archivo donde se visualiza la TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS de la Resolucién 2003 de 2014 vs
Resolucion 3100 de 2019, para brindar una mayor orientacion al prestador de su proceso de homologacién de
servicios de salud.)

Posteriormente se visualiza una caja despegable donde se visualiza todos aquellos servicios que pueden ser
homologados el servicio 101 GENERAL ADULTOS de acuerdo a la TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS.

Para este caso aplica el servicio 129 HOSPITALIZACION ADULTOS.
Y por ultimo se oprime el botén Diligenciar servicio.

NOTA 3.5: (En la anterior imagen también se visualiza la caja de chequeo “Marque aqui si no desea homologar este
servicio y lo que desea es borrar el servicio seleccionado”, oprimiendo esta caja de chequeo y oprimiendo el botén
diligenciar servicio se generara la acciéon: SE INACTIVA SERVICIO VOLUNTARIAMENTE POR EL PRESTADOR.)

Acciones que permite abrir nuevas funcionalidades que el prestador declara dentro de su proceso de actualizacion
de portafolio de servicios de salud, asi:

HORARIOS DEL SERVICIO

MODALIDAD DEL SERVICIO

COMPLEJIDAD DEL SERVICIO

ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO

CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO

Miremos el detalle de cada una de estas funcionalidades:

HORARIOS DEL SERVICIO:

[HORARIOS DEL SERVICIO

Hora final:HH Adicionar + Copiar Eliminar -
Horarios
Lunes 00:00A23:59
Martes 00:00A23:59
Horarios Miercdles 00:00A23:59
Jueves 00:00A23:59
Viernes 00:00A23:59
Sabado 00:00423:59
Domingo 00:00A23:59

El prestador debera declarar por cada uno de los servicios los horarios de atencidn. Utilice el botdn de copiar para
utilizar el copiado del horario del dia LUNES para los demas dias.

NOTA 3.6: (Existen servicios de salud que tienen los horarios definidos de manera automatica 24 horas. Es decir,
el prestador de servicios no podra realizar asignacién de horarios diferente a las 24 horas de atencién. En la pagina
inicial del REPS:

https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/ ingresando con el usuario de invitado, en el submenu
Documentacion, link Tabla de parametros de servicios encontrara la tabla de pardmetros de los servicios que puede
ofertar los prestadores de servicios de salud.)



https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/

MODALIDAD DEL SERVICIO:

MODALIDAD DEL SERVICIO

Intramural | [ intramural ]

Extramural I [J unidad Mévil l "] pomiciliario l [ 3ornada de salud ] [ extramural “

[l prestador de Referencia [+l prestador Remisor

DTeIexpertitia

[ Telemedicina interactiva [Jvelemonitoreo

Telemedicina [ "] Telemedicina no interactiva Digite el codigo de habilitacién REPS (12 digitos) de la sede del prestador
L 0yo:

D reiepertics [ Eiminar

D Telemonitoreo

La aplicacion reconoce los atributos que viene del servicio de salud anterior es decir que para nuestro ejemplo el
servicio 101 GENERAL ADULTOS. Estos atributos ahora seran asignados para el servicio 129 HOSPITALIZACION
ADULTQOS, servicio que se homologa. De esta manera el prestador no podra cambiar las condiciones actuales como
viene prestando el servicio. A excepcion de aquellos servicios que los prestadores hubiesen habilitado con cédigos
nuevos del REPS para la Resolucion 3100 de 2019 y para aquellos prestadores que vienen con una habilitacion para
Prestador de referencia y Prestador remisor. Ya que estas Ultimas modalidades el prestador debera realizar su
declaracién de como prestara dicho servicio.

Siguiendo con nuestro ejemplo del servicio 101 GENERAL ADULTQOS, en la imagen anterior se habilita la opcién de
la declaracion para prestador remisor en telexperticia y telemonitoreo, que deberan ser declaradas por el prestador
y a su vez diligenciara el cddigo del prestador apoyo con que cuenta actualmente vigente como lo menciona la
Resolucion 3100 de 2019.

Se diligencia el cddigo de la sede del prestador de apoyo como prestador de referencia: Esta sede del prestador
deberd estar habilitado en el REPS como prestador remisor para el servicio 129 - HOSPITALIZACION ADULTOS.

Si dicho prestador remisor cumple con la habilitacidon en el REPS, se visualizara la siguiente imagen:

MODALIDAD DEL SERVICIO

Intramural | M 1ntramural I

Extramural [ [l unidad Movil [ [ pomiciliario | [110rmada de Salud | [JExtramural |

[ prestador de Referencia ¥ prestador Remisor

E Telexperticia
[Crelemedicina interactiva [ retemonitoreo

Telemedicina [ Telemedicina no interactiva ggltz.el codigo de habilitacién REPS (12 digitos) de la sede del prestador
Dvalexperticia
[Jrelemonitoreo Prestador:1100155555-HOSPITAL DISTRITO CAPITAL, en la

Isede:110015555501-LA SEDE UNICA HOSPITAL CAPITAL

Tambien debemos tener en cuenta en el atributo de las modalidades para Unidad Mavil. Si el prestador tuviese dicha
modalidad activa, el prestador debera declarar cada una de las unidades moviles. Una unidad movil no puede estar
habilitada en varios prestadores de servicios de salud. Solamente lo podra habilitar a una sede de prestador de
servicios de salud. Veamos el formulario, si el servicio viene habilitado con la modalidad Unidad Movil, se activara el
botén en la seccion de CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO el botén Unidad Mévil. Adicionar+ :

MODALIDAD DEL SERVICIO

Intramural [ Cintramural |

Extramural [ [ unidad Movil [ I pomigiliario | [J30rnada de salud | [ extramural |

[l prestador de Referencia [l prestador Remisor

O Telexperticia

[Ctelemedicina interactiva
[ relemonitore

Telemedicina [Crelemedicina no interactiva
[relexperticia
[Cretemonitores

COMPLEJIDAD DEL SERVICIO
Complejidad BAIA v
ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO

Especificidades Servicio no cuenta con especificidades.

CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO

Unidad Mévil. Adicionar +




Posteriormente debera oprimir el boton Unidad Mdvil. Adicionar + y se despliega un nuevo formulario de registro,
asi:

%, Grabar | IE Nuevo |lﬁBus:ar | =% | % Ayuda |
REGISTRE LA UNIDAD MOVIL.
DATOS GENERALES DEL PRESTADOR

Cdigo Habilitacion 0500100001

Nombre Prestador ~ |RUIZ OCHOA MARIA PETRO |

Clase de Prestador  [Instituciones - IPS

Cédigo Habilitacién  [050010000101 1PS SEDE 1 | v ]

Nombre de la Sede  [[PS SEDE L |
Departamento Antioguia

Municipio

CAPACIDAD INSTALADA
Grupo UNIDAD MOVIL

Concepto [c i Unidad Mévil

Placa o Matricula

Modalidad [ ¥

Afio Modelo

No. Tarjeta Propiedad [ ]

%, Grabar | IE Nuevo |lﬁBus:ar | =% | @ Ayuda |

En el anterior formulario realice el registro de las unidades moviles de su sede del prestador.

COMPLEJIDAD DEL SERVICIO:

Complejidad BAJA
MEDIANA
ALTA

[COMPLEJIDAD DEL SERVICIO ‘

[ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO

Para la complejidad el prestador seleccionara una sola complejidad en la prestacion de su servicio de salud. Teniendo
en cuenta la situacién actual como viene el servicio 101 GENERAL ADULTOS. Para nuestro ejemplo como el servicio
101 GENERAL ADULTOS, trae complejidad BAJA, MEDIA y ALTA el REPS le permite al prestador que seleccione con
cual de ellas desea seleccionar.

ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO:

[ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO

Especificidad del servicio Estado actual
Especificidades Trasplante células progenitoras yéticas NO Cambiar]

En las especificidades de los servicios el prestador visualizara todas aquellas especificidades activas de la tabla de
parametros de servicios del REPS. Solamente basta con dar un clic en boton de Cambiar y asi el prestador cambiara
el estado actual en SI.

NOTA 3.7: (Ver explicacion anterior para consultar la tabla de parametros de servicios.)

CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO:

[CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO

Capad s i Nimero de CAMAS-Adultos: B

Esta regi la idad instalada de CAMAS de Adultos. Es indispensable registrar esta informacién. Si no va a inscribir esta capacidad instalada, debera
registrar el niimero cero (0). - .

Para la capacidad instalada asociada al servicio el prestador de servicios de salud visualiza la homologacion de su
capacidad instalada. Para aquellos servicios donde nace una nueva capacidad instalada el prestador de servicios de
salud podra diligenciar la capacidad instalada con que ofertara el servicio. Un ejemplo, son los servicios de CONSULTA
EXTERNA, estos servicios tienen actualmente la capacidad instalada de salas de procedimientos y como en la



Resolucion 3100 de 2019 menciona que este grupo debe tener los CONSULTORIOS como capacidad instalada es en
este momento donde el prestador diligenciara esta capacidad instalada.

Y para terminar el prestador de servicios de salud, oprime el botdon GRABAR, este botdon permite guardar la
informacion de manera PRELIMINAR del servicio que esta diligenciando.

% Grabar | IIE Nuevo | rﬁﬂusu:ar | r!';_‘ @ Ayuda

Seguidamente la lista: SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE
SERVICIOS, es modificada en la columna: Accidn Actualizacién Portafolio de Servicios, asi:

SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS DE SALUD.

Nombre Grupe | Cadigo Servicio Nombre Servicio Accién Actualizacién Portafolio de Servicios Nombre Grupo Res.2100-2019 Cédigo Servicio Res.3100-2019 Nombre Servicio Res.3100-2019
Internacién 101 IGENERAL ADULTOS Internacién 129 HOSPITALIZACION ADULTOS
Internaci6n 125 UNIDAD DE QUEMADOS PEDIATRICOS

Consulta Externa 420 VACUNACION

*** INFORMACION GRABADA ***
%, Grabar | "E, Nuevo |Tﬁ8us:ar | L8 @ Ayuda

Es decir que ya he terminado con la homologacidn con el servicio 101. De la misma manera se debe proceder para
los demas servicios.

NOTA: Antes de terminar todo mi proceso de ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS se debe realizar la
declaraciéon para todos los servicios de la lista SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION DEL
PORTAFOLIO DE SERVICIOS, que tenga cada sede de prestador.

Cuando ya hubiese realizado todo el proceso para la totalidad de los servicios, continua las siguientes actividades:

Ubiquese en la seccién ACTIVIDADES EN LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL
PRESTADOR.

[ACTIVIDADES EN LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR
FINALIZAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR * * * BORRAR * * * TODA LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR

[T He visuali preeliminarmente mi actualizacién de portafolio de servicios y estoy de
con el para actualizar mi portafolio de servicios.

: _— ELIMINAR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS BORRADOR
Vista preeliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DATENCIﬁN: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION ST HA FINALIZADO CON LA ACTUALIZACION DE SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA ESTE SEDE DEL PRESTADOR. *** DESPUES NO PODRA REALIZAR
CAMBIOS EN SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS**#

Alli visualizara dos posibles acciones:

-FINALIZAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR
-* * * BORRAR * * * TODA LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR

-FINALIZAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR
En esta opcion encontramos una caja de chequeo y un botdn.

La caja de chequeo le informa al prestador la importancia de antes de finalizar el proceso de actualizacion portafolio
de servicios realizar la visualizacidon de manera preliminar de su actualizacidén portafolio de servicios, orpimiendo el
botdn Vista preliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS, donde se genera el documento PDF. Asi:



ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE
SERVICIOS DE SALUD - RESOLUCION 3100
DE 2018.

La salud

es de todos e

*** NO HA FINALIZADO LA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE
SERVICIOS ***

El prestador de servicios de salud para esta sede como se menciona en este documento NO HA FINALIZADO LA ACTUALIZACION
DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS.

*~|NICIO DOCUMENTO ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS ***

0500100001 - IPS SEDE 1
IDENTIFICACION DEL PRESTADOR.

(Cédigo y Nombre del Prestador: (0500100001 - IPS LA CASA
NI:Nit f CC:Cédula (CC:13825777 MNombre o razon social: RUIZ OCHOA MARIA PETRO
Fecha de inscripeion: 2020004005 Fecha de vencimiento: 2024/04/04 [Clase de prestador: Insfituck - IPS
Clase de persona: MATURAL Naturaleza Juridica: PRIVADA Ez:'t::o’:temién del

(Caracter Territorial de la
Empresa Social del Estado: Entidad:
Representante Legal: cQaa Direccion adminisirativa: A
Telefono: A |Fax: A Email: pppA@HOTMAIL.COM
Municipio: MEDELLIN Departamento: [ANTIOQUIA
SEDE PRINCIPAL DEL PRESTADOR.
(Céodigo y Nembre Sede Principal: |GSGG1CH]J01D1 - IPS SEDE 1
Direccion: A Barrio: A
Telefona: A |Fa><: A Email: sssA@HOTMAIL.COM
Paranta- (s Ferha da Anerhira: N2nmamns

NOTA 3.8: (Por medio de esta vista preliminar revise servicio a servicio su correcta homologacion y demas atributos
del servicio. Al mismo tiempo valide la capacidad instalada. De encontrar inconsistencias consulte a la Entidad
Departamental o Distrital de Salud donde se encuentra inscrito como prestador de servicios de salud.)

Después de haber revisado este documento PDF y el prestador desea FINALIZAR con la actualizacién del portafolio
de servicios, el prestador debera marcar la siguiente caja de chequeo:

He visualizado preeliminarmente mi actualizacion de portafolio de servicios y estoy de acuerdo con el documento generado para actualizar mi portafolio de
servicios.

Y adicionalmente marcar la caja de dialogo:

ATENCION: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION SI HA FINALIZADO CON LA ACTUALIZACION DE SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA ESTE SEDE DEL PRESTADOR. *** DESPUES NO PODRA REALIZAR CAMBIOS EN
SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS##%

Y asi por ultimo oprimir el boton GRABAR, el cual se realizara la homologacion de la actualizacion de portafolio de
servicios segun los declarado por el prestador de servicios de salud.

-% * * BORRAR * * * TODA LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL
PRESTADOR

En esta opcidn el prestador podra realizar la eliminacidén de todas las actividades de la actualizacién portafolio de
servicios. Y de esta manera comenzar de nuevo su registro. Esta opcion solo es posible si el prestador NO ha realizado
la finalizacion de su actualizacion portafolio de servicios.

ELIMINAR ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS BORRADOR



NOTA 3.8: (Después de realizar la actualizacion de portafolio de servicios de salud, el prestador no podra realizarla
nuevamente.)



4 Ver actualizacion portafolio de servicios.

En esta opcidn el prestador de servicios de salud podra visualizar su actualizacién de portafolio de servicios de salud

en el estado que se encuentre.

== Actualizacién portafolio y
declaracion autoevaluacion de

servicios
» Mi estado...

Servicios

Servicios

Servicios

Servicios

Actualizacion Portafolio de

Ver Actualizacion Portafolio de
Declaracién Autosvaluacion de
Ver Declaracion Autoevaluacion de
Imprimir Distintivos de

» Habilitacion de Servicios-Res.
3100 de 2019

BORRADOR: Estado no terminado de la actualizacion de portafolio de servicios de salud.
FINALIZADO: Estado terminado de la actualizacion de portafolio de servicios de salud.

Al oprimir el link Ver Actualizacion Portafolio de Servicios el prestador visualizara dicha informacién dependiendo del

paso en que se encuentre. Podra estar en estado BORRADOR o DEFINITIVO.
Veamos un ejemplo de cada uno:

La salud

es de todos R

ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE
SERVICIOS DE SALUD - RESOLUCION 3100

DE 2018.

** NO HA FINALIZADO LA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE
SERVICIOS ***

El prestador de servicios de salud para esta sede como se menciona en este documento NO HA FINALIZADO LA ACTUALIZACION
DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS.

*~|NICIO DOCUMENTO ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS ***

IDENTIFICACION DEL PRESTADOR.

0500100001 - IPS SEDE 1

(Cédigo y Nombre del P

0500100001 - IPS LA CASA

La anterior imagen el prestador no ha finalizado con la

NI:Nit f CC:Cédula (CC:13825777 Mombre o razon social: RUIZ OCHOA MARIA PETRO
Fecha de inscripcion: 2020/04/05 Fecha de vencimiento: 2024/04/04 Clase de prestador: Insftituci - IPS
Clase de persona: MATURAL Maturaleza Juridica: PRIVADA [ivel de Atencion del
Prestador:
(Caracter Temitorial de la
E sa Social del Estado:
mpresa Social del o Entidad:
Representante Legal: cQaa Direccion adminisirativa: A
Telefono: A |Fax: A [Email: pPPPA@HOTMAIL.COM
Municipio: MEDELLIN Departamento: ANTIOQUIA
SEDE PRINCIPAL DEL PRESTADOR.
(Codigo y Nembre Sede Principal: |GSGG1DDIII101 - IPS SEDE 1
Direccion: A Barrio: A
Telefona: A |Fax: |A Email: sssA@HOTMAIL.COM
Maranta- [a] Farha da Anarhira: MNINMNAMNS

actualizacién de portafolio de servicios de salud.




ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE
SERVICIOS DE SALUD - RESOLUCION 3100
DE 2018.

La salud

es de todos R

***DEFINITIVO*™*

El prestador de servicios de salud para esta sede como se menciona en este documento S| FINALIZO LA ACTUALIZACION DEL
PORTAFOLIO DE SERVICIOS.

*{NICIO DOCUMENTO ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS #*

IDENTIFICACION DEL PRESTADOR.

0300100001 - IPS SEDE 1

(Codigo y Nombre del Prestador: (0500100001 - IPS LA CASA
NI:Nit / CC:Cédula CC:13825777 Nombre o razon social: RUIZ QCHOA MARIA PETRO
Fecha de inscripcion: 2020/04/05 Fecha de vencimiento: 2024/04/04 Clase de prestador: Instituciones - IPS
Clase de persona: MATURAL Naturaleza Juridica: PRIVADA zi'r::::;:tencibn oet

Caracter Temitorial de la
Empresa Sceial del Estado: Entidad:
Representante Legal: aQoaa Direccion administrativa: A
Telefono: A Fax: A [Email: pPpA@HOTMAIL.COM
Municipio: MEDELLIN Departamento: ANTIOQUIA
SEDE PRINCIPAL DEL PRESTADOR.
Codigo y Mombre Sede Principal: |GSGG1ODDD1D1 - IPS SEDE 1
Direccion: A Barrio: A
Telefono: A |Fax: A Email: sssA@HOTMAIL.COM
Maramta- [ Farha da Anarhira: WVININA NS

Y en esta ultima imagen cuando ha finalizado con la actualizacién de portafolio de servicios de salud.




5 Declaracion de la autoevaluacion de
servicios.

En el menu del lado izquierdo de su pantalla visualizara el link para el ingreso a esta funcionalidad:

i2 Actualizacion portafolio y
declaracion autoevaluacion de

servicios

» Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintivos de

» Habilitacion de Servicios-Res.
3100 de 2019

Después de realizar el proceso de actualizacién de portafolio de servicios dirijase a realizar el proceso de la
declaracién de la autoevaluacion de servicios.

Al ingresar al link se encontrara con la siguiente informacion:

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

cédigo Habilitacién Prestador psooioooor [ (ACASA ]

Clase de Prestador [instituciones - 1PS [¥] Departamento prestador [Antioguia icipio p [MEDELLN
|Seleccionar sede del prestador ‘DSUUIDDDDIUI{PS SEDE 1 v
Departamento sede del prestador Municipio sede del prestador

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD EN LA INSCRIPCION

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DESPUES DE HABER REALIZADO LA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLTO.

de ifi i6n de las condiciones de habilitacién establecidas en el MANUAL DE INSCRIPCION DE PRESTADORES Y HABILITACION DE SERVICIOS DE SALUD (Resolucién 3100 de 2019.), que efectia periddicamente
el prestador de servicios de salud y que de por el ol per participativo y reflexivo sobre la prestacién de los servicios de salud a ofertar.

on de aut ion: Es el registro que realiza el prestador de servicios de salud en el REPS después de haber realizado |a autoevaluacion. Es decir, que es el proceso que usted va a realizar en este formulario.
CONDICIONES DE CAPACIDAD TECNICO ADMINISTRATIVA; SUFICIENCIA PATRIMONIAL Y FINANCIERA; CAPACIDAD TECNOLOGICA Y CIENTIFICA.

[ selecci las ici idad Técnico Administrativa; -Capacidad Suficiencia Patrimonial y Financiera.
¢Cumple con la Capacidad Téenico-Administrativa? [ ¥
¢Cumple con la Suficiencia Patrimonial y Finaciera?

:Cumple con la Capacidad Tecnoldgica y Cientifica?

[ seleccionar todos los servicios de la condicion de capacidad tecnédlogica y cientifica.

Grupo del Servicio Servicio Cumple
101 -GENERAL ADULTOS NO \Cambiar|
129 -HOSPITALIZACION ADULTOS NO \Cambiar]
Consulta Externa 301 -ANESTESIA O [cambiar|
[ He visualizado preeliminarmente mi declaracién de autoevaluacién de servicios y estoy de do con el d qg para presentear mi declaracién definitiva.

[ ATENCION: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION ST HA FINALIZADO CON LA DECLARACION DE LA Vista preeliminar DECLARACION AUTOEVALUACION DE SERVICIOS
IAUTOEVALUACION DE SERVICIOS. ¥** DESPUES NO PODRA REALIZAR CAMBIOS***

Seleccione la sede del prestador que realizard la declaracién de la autoevaluacion de servicios. Recuerde que debe
seleccionar una sede del prestador que ya hubiese realizado la finalizacidon de la actualizacién del portafolio de
servicios.

Es importante de acuerdo a la clase de prestador diligenciar las condiciones de capacidad técnico administrativa;
suficiencia patrimonial y financiera; capacidad tecnoldgica y cientifica, de acuerdo a lo definido en la Resolucion 3100
de 2019.

Para el caso de las condiciones de capacidad técnico administrativas; suficiencia patrimonial y financiera debera
seleccionar el cumplimiento con las variables definidas SI, NO y NO APLICA.

Para el caso de la capacidad tecnoldgica y cientifica el prestador debera seleccionar el cumplimiento para cada uno
de los servicios de salud que realizo el proceso de actualizacidn portafolio de servicios.



NOTA 5.1: (Valide que los servicios que se estan visualizando en la lista son acordes a la Resolucion 3100 de 2019.
Y fuera de esto que cada uno de estos servicios hubiesen pasado por la actualizacidon portafolio de servicios.)

Por defecto aparece la descripcion:

Grupo del Servicio Cumple

101 -GENERAL ADULTOS NO Cambiaa
Internacién 129 -HOSPITALIZACION ADULTOS NO ICambia:
|Cmsu|ba Externa 301 -ANESTESIA NO [Cambia.

En el campo CUMPLE: NO.

Solo basta con marcar el botén CAMBIAR y cambia su estado a SI.

Grupo del Servicio Servicio Cumple
Internacion 101 -GENERAL ADULTOS ST |Cambiar|
Internacion 129 -HOSPITALIZACION ADULTOS ST |Cambiar|
Consulta Externa 301 -ANESTESIA s1 [cambiar]

Después de haber realizado la declaracion de autoevaluacidon de servicios para todos los servicios que se listan en el
formulario, vaya al botén:

Vista preeliminar DECLARACION AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Botdn que permite visualizar de manera preliminar su declaracién de autoevaluacidn de servicios. Si esta de acuerdo
con este documento, seleccione posteriormente las dos cajas de chequeo que se visualizan en la siguiente imagen:

He visualizado preeliminarmente mi declaracién de autoevaluacién de servicios y estoy de do con el d para presentear mi declaracién definitiva.

] ATENCIGN: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION ST HA FINALIZADO CON LA DECLARACION DE LA Vista preeliminar DECLARACION AUTOEVALUACION DE SERVICIOS
UTOEVALUACION DE SERVICIOS. *** DESPUES NO PODRA REALIZAR CAMBIOS***

Y por ultimo el botén GRABAR para finalizar con el proceso declaracién de autoevaluacién de servicios.



6 Ver declaracion de la autoevaluacion de
servicios.

Oprimiendo el botdn Ver Declaracion Autoevaluacion de Servicios de la imagen siguiente:

i2 Actualizacion portafolio y
declar. n autoevaluacion de

servicios

» Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintivos de

» Habilitacion de Servicios-Res.
3100 de 2019

Podra visualizar la declaracion autoevaluacidon de servicios de salud en el estado que se encuentre.
BORRADOR: Estado no terminado la declaraciéon de autoevaluacion de servicios.

FINALIZADO: Estado terminado de la declaracion de la autoevaluacion de servicios.



7 Imprimir distintivos de habilitacion de
Servicios.

En esta funcionalidad el prestador de servicios de salud realizar la Ultima actividad de las cinco mencionadas en este
proceso.

Oprimiendo el botén Imprimir Distintivos de Habilitacion de Servicios de la imagen siguiente:

=2 Actualizacién portafolio y
declar: n autoevaluacion de

servicios

» Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracién Autoevaluacion de
Servicios
Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintivos de

w Habilitacion de Servicios-Res.
3100 de 2019

Se encontrara con la siguiente informacion:

F7, Grabar | T‘E Nuevo | Tﬁﬂuscar ‘ FZ ‘ @ Ayuda ‘

IMPRIMIR DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS

DATOS DE LA SEDE (debe seleccionar cada una de las sedes para realizar el proceso de Impresién o Solicitud de DISTINTIVO DE HABILITACION DE SERVICIOS).

Cadigo Sede - Nombre Sede

Departamento [v]  Municipio [v]

k7%, Grabar | WE, Nuevo | Tﬁnuscar ‘ ~Z ‘ @ Ayuda ‘

Seleccione la sede del prestador que desea realizar la impresion de los distintivos de habilitacion de servicios de los
servicios que realizo la declaracion de la autoevaluacién de servicios.

Seguidamente se listara los servicios de salud habilitados que podra el prestador de servicios de salud imprimir.
NOTA: Esta actividad de la autorizacién de los distintivos de habilitacion de servicios depende de la aprobacién por

la Entidad Departamental o Distrital de Salud. Si dicho proceso no lo ha realizado la Entidad Departamental o Distrital
de Salud el prestador no podra imprimirlo.



8 Glosario.

Conozcamos algunos términos que se utilizaron en este manual:

8.1. Caja de didlogo: Objeto que permite brindar
informacioén del resultado de la accion solicitada por
el usuario.

Message from webpage X

Debe registrar los correos electronicos para el prestador y para
I\, 12 sede del prestador

8.2. Botdn: Objeto que permite dar una orden al
sistema. Por lo general cada botdn cuenta con una
leyenda que ilustra la accién que va a realizar.

Ingresar

8.3. Menl: Conjunto de opciones que se agrupan
para organizar la informacion

8.4. Submenu: Una zona especifica del menu.

»Sede
» Servicios
» Capacidad Instalada

8.5. Link: Opcién que se encuentra dentro del
submenu. El cual realizard una accién de ingreso a un
formulario 6 accion. Para este caso estamos en el
submenl Actualizacién portafolio y declaracion
autoevaluacion de servicios y se ilustra el link: Mi
estado.

s Actualizacién portafolio y

declaracion autoevaluacin de

servicios.

| > Mi estado...

‘Actualizacion Portafolio de

Servicios

Ver Actualizacion Portafolio de

Servicios

|, Declaraci6n de la autoevaluacién
de servicios

Ver Declaracion Autoevaluacién de;

Servicios

v

Imprimir Distintivos de

” Habilitacién de Servicios

8.6. NOTA: Mensaje importante a tener en cuenta en
la lectura de este documento.

NOTA:

8.7. Caja de chequeo: Objeto que solicita la
aceptacidn o no aceptacién de la actividad que se
menciona en la leyenda del objeto.

|:| He visualizado preeliminarmente mi actualizacién de portafolio de servicios y estoy de
acuerdo con el documento generado para actualizar mi portafolio de servicios.
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Titulo:

Fecha:
Resumen:

Formato:

Fecha de primera emision:

Dependencia:
Version:

Autor:

2021/03/24

2021/02/25

2021/02/08

MANUAL DEL USUARIO REPS ) )
ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION AUTOEVALUACION DE
SERVICIOS DE ACUERDO A LA RESOLUCION 3100 DE 2019.

2021/03/24

ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE
ACUERDO A LA RESOLUCION 3100 DE 2019.

PDF

2021/02/08 Ultima modificacion: 2021/02/25
Direccion de Prestacion de Servicios y Atencion Primaria

1.0

Nilo Ricardo Ayala Salcedo

Contratista de la Direccion de Prestacion de servicios y Atencién Primaria

Control de cambios

Nilo Ricardo Ayala Salcedo — Contratista.

Contenido de actualizacion:
1. Se enumera cada una de las NOTAS.

2. Explicacion del botén SE INACTIVA SERVICIO VOLUNTARIAMENTE POR EL PRESTADOR.
Nilo Ricardo Ayala Salcedo — Contratista.

Contenido de actualizacién:
1. Se amplia la informacion del paso a paso con imagenes que ilustren cada uno de los procesos.

2. Se publica la seccidon de GLOSARIO para el MANUAL DEL USUARIO REPS

ACTUALIZACION PORTAFOLIO Y DECLARACION AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE ACUERDO A
LA RESOLUCION 3100 DE 2019.

Nilo Ricardo Ayala Salcedo — Contratista.

Contenido de actualizacion:
1. Documento inicial.



